TEDARIKCi ADAY
BASVURU EL
KiTAPCIG



Esan olarak gucld, seffaf ve sdrddrdlebilir is ortakliklarina blyik 6nem veriyoruz.
Tedarikci agimizi genisletirken; kalite, gtivenilirlik, etik degerlere baglilik ve cevresel
duyarliik temel 6nceliklerimiz arasindadir.

Bu el kitapcidi, tedarikci adaylarinin basvuru sdrecini dogru, eksiksiz ve sistematik bir
sekilde tamamlamasina yardimci olmak amaciyla hazirlanmistir,

Bu el kitap¢iginin amaci;

e Tedarik¢i aday basvuru surecini standartlastirmak,

e Etik ve surddrdlebilirlik ilkelerini tedarik¢i adaylarina aktarmak,

* Basvuru formu kullanimini adim adim aciklamak,

e Basvurularin degerlendirme kriterlerini seffaf ve anlasilir bicimde sunmaktir.

Bu dokiman asadgidaki konulari kapsar:
e Tedarik¢i aday basvuru prosedurd,
* Basvuru ekraninin kullanim adimlari.

Aday tedarikcilerin basvuru yapabilmesi icin asagidaki sartlari saglamasi gerekir:
* Gecgerli ve aktif bir vergi kaydina sahip olmak,

* Yasal firma statlsunde faaliyet géstermek,

* Gerekli belgeleri eksiksiz sekilde sunmak,

* Etik, cevresel ve sosyal sorumluluk ilkelerine uyum taahhtdunde bulunmak.



1. Aday, Esan web sitesi tzerindeki “Tedarik¢i Basvuru Formu” baglantisina
tiklar.

Firma ve iletisim bilgilerini eksiksiz sekilde doldurur.

Sunulan drdn ve/veya hizmetler hakkinda detayli bilgi verir.

Gerekli belgeleri sisteme yukler.

Basvuruyu génderir.

Sistem, basvurunun alindigini otomatik olarak Satin Alma Birimine bildirir.

Satin Alma Birimi 6n dederlendirme yapar.
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Gerekli gorilmesi halinde aday firma ile iletisime gecilir.

Esan ile calismak isteyen tedarikci adayi, “Tedarikci Basvuru Formu” baglantisi
veya asadidaki link tzerinden basvuru ekranina erisir:
https.//www.esan.com.tr/tedarik-formu

Tedarikg¢i adayi, basvuru formunda yildiz (*) ile isaretlenmis zorunlu alanlari eksiksiz
ve dogru sekilde doldurur.

e Firma, Vergi Levhasinda yer alan unvan bilgisini Sirket Adi alanina eksiksiz olarak
girer.
* Hukuki yapiya uygun sekilde Sirket Tarii secilir.

e Kurulus yil belirtilir.
* Vergi Levhasinda yer alan Vergi Dairesi, Vergi Numarasi ve varsa T.C. Kimlik
Numarasi alanlari eksiksiz sekilde doldurulur,


https://www.esan.com.tr/tedarik-formu

Asadgidaki belgelerin sisteme yliklenmesi zorunludur:
e Vergi Levhasi

e Ticaret Sicil Gazetesi

e Imza Sirkileri

e Sirketinizin Tanitim Brosurd veya Tanitim Videosu

e Sistem, eksik veya hatali alanlari otomatik olarak kontrol eder.
* Eksik bilgi olmasi durumunda kullaniciya uyari mesaji gésterilir.
 Basvurunun basaril sekilde génderildigi ekranda teyit edilir.

Basvurumu nasil giincelleyebilirim?
Sistem (zerinde basvuru glincellemesi yapilamamaktadir. Bilgilerin, dogru ve eksiksiz
girisi beklenmektedir.

Belge yikleyemiyorum. Ne yapmaliyim? . ,
Dosya formati (PDF, PPT,PPTX, JPE, |PEG, PG, PNG, TIFF, JFIF) kontrol ediniz.

Basvurumu tamamladim. Sirec¢ nasil ilerleyecek?

Basvurunuz sisteme alindiktan sonra Satin Alma Birimi tarafindan én
degerlendirmeye tabi tutulur. Gerekli gérilmesi halinde tarafinizla iletisime gecilir.
Degerlendirme sonucuna iliskin bilgilendirme, kayitli e-posta adresiniz lizerinden

yapilr.

Ayni firma birden fazla basvuru yapabilir mi?
Hayir. Ayni firma adina birden fazla basvuru yapilmasi énerilmez.

Basvuru yapildiktan sonra otomatik olarak tedarik¢i olur muyum?

Hayir. Basvurunun onaylanmasi, firmanin potansiyel tedarik¢ci havuzuna dahil
edildigini gosterir. Satin Alma sureclerine dahil edilme, ihtiyac ve proje bazli olarak
gerceklestirilir.

Yurt disi firmalar basvuru yapabilir mi?
Evet. Yurt disi firmalar da basvuru yapabilir. Ancak yasal ve finansal degerlendirme
surecinde ek belge ve bilgi talep edilebilir.



