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TEDAR İK Çİ ADAY BA Ş VURU EL K İTAP ÇIĞI 

 

1. Giri ş  

Esan olarak güçlü, şeffaf ve s ürdürülebilir i ş  ortakl ıklar ına b üyük önem veriyoruz. 

Tedarik çi a ğımız ı geni ş letirken; kalite, g üvenilirlik, etik de ğerlere ba ğlılık ve çevresel 

duyarl ılık temel önceliklerimiz aras ındad ır. 

Bu el kitapçı ğı, tedarik çi adaylar ının ba şvuru s ürecini do ğru, eksiksiz ve sistematik bir 

şekilde tamamlamas ına yard ımcı olmak amac ıyla haz ırlanm ıştır. 

 

2. Amaç  

Bu el kitapçı ğının amac ı; 

• Tedarik çi aday ba şvuru s ürecini standartla ştırmak, 

• Etik ve s ürdürülebilirlik ilkelerini tedarik çi adaylar ına aktarmak,  

• Ba şvuru formu kullan ımını adım ad ım açıklamak,  

• Ba şvurular ın de ğerlendirme kriterlerini şeffaf ve anla şılır biçimde sunmakt ır. 

 

3. Kapsam  

Bu doküman a şağıdaki konular ı kapsar:  

• Tedarik çi aday ba şvuru prosed ürü, 

• Ba şvuru ekran ının kullan ım ad ımları. 

 

4. Tedarikçi Aday Ba şvuru Prosed ürü 

4.1 Ba şvuru Ko şullar ı 

Aday tedarikçilerin ba şvuru yapabilmesi i çin a şağıdaki şartlar ı sa ğlamas ı gerekir:  

• Geçerli ve aktif bir vergi kayd ına sahip olmak,  

• Yasal firma stat üsünde faaliyet g östermek,  

• Gerekli belgeleri eksiksiz şekilde sunmak,  

• Etik, çevresel ve sosyal sorumluluk ilkelerine uyum taahh üdünde bulunmak.  
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4.2 Ba şvuru S üreci  

1. Aday, Esan web sitesi üzerindeki “Tedarikçi Ba şvuru Formu ” bağlant ıs ına 

tıklar. 

2. Firma ve ileti ş im bilgilerini eksiksiz şekilde doldurur.  

3. Sunulan ürün ve/veya hizmetler hakkında detaylı bilgi verir.  

4. Gerekli belgeleri sisteme yükler.  

5. Ba şvuruyu g önderir. 

6. Sistem, ba şvurunun al ındığını otomatik olarak Sat ın Alma Birimine bildirir.  

7. Satın Alma Birimi ön de ğerlendirme yapar.  

8. Gerekli görülmesi halinde aday firma ile ileti ş ime ge çilir. 

 

5. Kullanım Kılavuzu (Ekran Adımları)  

5.1 Giri ş  Ekran ı 

Esan ile çalı şmak isteyen tedarik çi aday ı, “Tedarikçi Ba şvuru Formu ” bağlant ıs ı 

veya a şağıdaki link üzerinden ba şvuru ekran ına eri ş ir: 

https://www.esan.com.tr/tedarik -formu 

 

5.2 Tedarikçi Ba şvuru Formu  

Tedarikçi adayı, ba şvuru formunda y ıldız (*) ile i şaretlenmi ş  zorunlu alanlar ı eksiksiz 

ve do ğru şekilde doldurur.  

 

5.2.1 Genel Ş irket Bilgileri  

• Firma, Vergi Levhasında  yer alan unvan bilgisini Ş irket Ad ı alanına eksiksiz olarak 

girer. 

• Hukuki yapıya uygun şekilde Ş irket T ürü  seçilir.  

• Kurulu ş  y ılı belirtilir.  

• Vergi Levhas ında yer alan Vergi Dairesi , Vergi Numarası  ve varsa T.C. Kimlik 

Numarası  alanları eksiksiz şekilde doldurulur.  
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5.3 Belge Yükleme  

Aşağıdaki belgelerin sisteme y üklenmesi zorunludur:  

• Vergi Levhas ı 

• Ticaret Sicil Gazetesi  

• İmza Sirk üleri 

• Ş irketinizin Tanıtım Bro şürü veya Tan ıtım Videosu  

 

5.4 Gönderim ve Do ğ rulama  

• Sistem, eksik veya hatalı alanları otomatik olarak kontrol eder.  

• Eksik bilgi olması durumunda kullanıcıya uyarı mesajı gösterilir.  

• Başvurunun ba şarılı şekilde g önderildi ği ekranda teyit edilir.  

 

6. Sıkça Sorulan Sorular  

Ba şvurumu nas ıl g üncelleyebilirim?  

Sistem üzerinde ba şvuru g üncellemesi yap ılamamaktad ır. Bilgilerin, do ğru ve eksiksiz 

giriş i beklenmektedir.  

Belge yükleyemiyorum. Ne yapmalıyım?  

Dosya formatı  (PDF, PPT, PPTX, JPE,  JPEG, JPG, PNG, T İFF, JF İF)  kontrol ediniz.   

Başvurumu tamamlad ım. Süreç nasıl ilerleyecek ? 

Ba şvurunuz sisteme al ındıktan sonra Sat ın Alma Birimi tarafından ön 

değerlendirmeye tabi tutulur. Gerekli g örülmesi halinde taraf ınızla ileti ş ime ge çilir. 

Değerlendirme sonucuna ili şkin bilgilendirme, kay ıtlı e-posta adresiniz üzerinden 

yap ılır. 

Aynı firma birden fazla ba şvuru yapabilir mi?  

Hayır. Aynı firma adına birden fazla ba şvuru yap ılmas ı önerilmez.  

Ba şvuru yap ıld ıktan sonra otomatik olarak tedarikçi olur muyum?  

Hayır. Ba şvurunun onaylanmas ı, firman ın potansiyel tedarik çi havuzuna dahil 

edildi ğini g österir. Sat ın Alma süreçlerine dahil edilme, ihtiyaç ve proje bazlı olarak 

gerçekle ştirilir. 

Yurt dı ş ı firmalar ba şvuru yapabilir mi?  

Evet. Yurt dı şı firmalar da ba şvuru yapabilir. Ancak yasal ve finansal de ğerlendirme 

sürecinde ek belge ve bilgi talep edilebilir.  

 

 


